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NAZEV SOUTEZNiHO PROJEKTU: ORGANIZACE SOUTEZNIHO ODPOLEDNE

ZADANI PROJEKTU

Kazdorocné v ¢ervnu Vase Skola organizuje soutéZni odpoledne. Jedna se o organizaci soutézi pro

Zaky z péti okolnich malotfidnich Skol. Kazda Skola vysle tym dvaceti ucastnikd a dva dospélé jako
doprovod (celkem 100 74k + 10 dospélych). Soutézni odpoledne bude poradat skupina dvaceti
vybranych zak( posledniho roc¢niku.

Letos jsi byl/a povéren/a organizaci teto akce. Na realizaci celého projektu mas 50 000 K¢ jako
prispévek Spolku rodich a pratel $koly (SRPS).

Cil projektu

Tvym Ukolem je do detailu naplanovat a zorganizovat tuto akci.

Tip

Navrhnout vystizny nazev akce, odpovidajici logo® a slogan (mizZe$ vyuZit jakykoli graficky
editor, natocit kratky video spot apod.).

Stru¢né predstavit svoji Skolu.

Vytvorit pét stanovist pro pét rlznych soutéznich disciplin (napf. skladani puzzle, pohybova
hra...), tyto discipliny popsat, vysvétlit pravidla a zpisob hodnoceni.

Navrhnout ceny pro vitéze jednotlivych disciplin (celkem 5 x 1. misto, 5 x 2. misto, 5 x 3.
misto) véetné kalkulace vydaju.

Poridit upominkové tricko (pfipadné navrhnout) z elektronického obchodu s ndzvem a logem
akce pro vSechny ucastniky v poctu cca 130 kust (100 ucastnik( + 10 doprovod + 20
poradatell) véetné kalkulace vydaju.

Navrhnout malé obcerstveni pro kazdého ucastnika (svadinka + napoj) véetné kalkulace
vydaju.

Vytvofit celkovy rozpocet akce.

Rozdélit role poradateld.

Bud' kreativni! Kone¢né mas moznost ukazat, co v Tobé je. Ale pozor! Zarovenh méj na paméti, ze

schvaleni projektu a Tvd manaZerska Cest zavisi na Tvé pozornosti k detailu, promysleném feseni a

kvalitnim zpracovani informaci. Mzes vyuzit rlznych off-line i on-line program( nad rdmec

1 Mazes$ vyuZit libovolny graficky editor.
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zakladnich pozadavk(. Vytvor napfiklad video, myslenkovou mapu, vlastni grafiku, interaktivni mapy,

QR kody, vloz odkazy a zalozky, cokoli, co obohati Tvij projekt.

UKOL 1 - APLIKACE MICROSOFT WORD

Vytvof dokument v aplikaci Microsoft Word, ktery bude mit nasledujici strukturu:

1.

5.

Titulni list - nazev projektu, jméno a prijmeni autora projektu, ndzev Skoly, adresa skoly,
soutézni kategorie
Vygenerovany obsah projektu — aktivni odkazy na jednotlivé kapitoly, podkapitoly a Cisla
stranek
Text projektu — zadkladni text, ktery bude rozdélen do nasledujicich kapitol:
a) uvod - cil soutéZniho projektu, nazev organizované akce, logo, slogan (pfipadné
odkaz na video spot), kratky popis projektu

b) strucné predstaveni Skoly jako organizatora akce
c) program akce

d) popis jednotlivych soutéznich disciplin, pravidel a zptsobu hodnoceni

e) navrh cen a upominkovych tricek (véetné rozpoctu)

f)  ndvrh obcerstveni (véetné rozpoctu)
Shrnuti a zavér — shrnuti celé akce, odlvodnéni, proc jsi navrhl tento nazev, toto logo a tento
slogan, celkovy rozpocet (nemél by presahnout 50 000 K¢). Nezapomen zminit sponzory a
podékovat jim, pfipadné podékuj i dalsim, ktefi pfi organizaci pomohli.

Seznam pouzité literatury, citace z internetu

Text dopli autentickymi fotografiemi Skoly, dale navrhem loga, cen, upominkovych tricek,

tabulkami, grafy, diagramy, odkazy atd. Doporuceny rozsah je cca deset stran.

V dokumentu se bude predevsim hodnotit:

1.

N o v s~ ow

Clenéni textu — vyufiti styld, formatovani nadpisu kapitol a podkapitol (Nadpis 1, Nadpis 2
atd.) a Cislovani kapitol pomoci vicedrovnového Cislovani.

Tvorba obsahu — vygenerovany obsah, ktery obsahuje Cislované nazvy kapitol s odkazem na
pfislusnou stranku, a také Cisla stranek zarovnanych vpravo.

Konec odstavce, konec stranky - vyuZiti prislusnych nastroja.

RozloZeni stranky — okraje stranky, orientace stranky, déleni slov.

Zahlavi a zapati stranky — bude obsahovat jméno a pfijmeni, ¢islo stranky.

Vlastnosti odstavce — zarovnani, odsazeni, mezery pred a za odstavcem, fadkovani.

Cislovani stranky — ¢islovani strdnek zacina od Gvodu, titulni stranka a obsah se ne&isluji.
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8. Seznam literatury a zdrojti — dodrzZeni pravidel citace literatury a dalSich zdroj.

9. Napaditost projektu

vs v

10. Uzivatelsky privétivé zpracovani dokumentu

UKOL 2 - APLIKACE MICROSOFT EXCEL

Vytvor prvni list. Pojmenuj ho Ceny, barevné zvyrazni zalozku listu. Vytvor tabulku — rozpocet cen
(budou se lisit dle umisténi). Tabulka bude mit nasledujici sloupce: polozka, cena za kus, mnozstvi (5 x
1. misto, 5 x 2. misto, 5 x 3. misto), celkova cena. Nezapomen na cenu pro absolutniho vitéze. Vydaje
zpracuj také formou grafu. Vypocitej vysi celkovych vydajl za ceny.

Vytvor druhy list. Pojmenuj ho Tricka, barevné zvyrazni zalozky listu. Vytvor tabulku - rozpocet, ktery
bude zahrnovat vydaje za tricka s potiskem (ndzev a logo akce). Tric¢ka se budou lisit dle velikosti (S,
M, L) a barvou (pro chlapce modré, pro divky ¢ervené). V tabulce budou nasledujici sloupce: polozka,
cena za kus (velikost L je o 10 % drazéi nez velikost Sa M?), mnozstvi (cca 130 kus(i, mnoZstvi
v jednotlivych velikostech si zvol sam), cena celkem. Pod tabulku vloz odkaz na existujici e-shop, kde
tricka objednas. Vydaje zpracuj také formou grafu. Vypocitej vysi celkovych vydaja za tricka.

Vytvor treti list. Pojmenuj ho Obcerstveni, barevné zvyrazni zalozku listu. Vytvor tabulku — rozpocet
obcerstveni, ktery bude zahrnovat vydaje za jednotlivé poloZzky (bagetu, ovoce a napoj). Tabulka
bude mit nasledujici sloupce: polozka, cena za kus, mnoiZstvi (cca 130 kusu), celkovd cena.
V poslednim sloupci zadej podminéné formatovani, které zvyrazni rozdily v cenach. Vydaje zpracuj
také formou grafu. Vypocitej vysi celkovych vydajli za obcerstveni, maximalni, minimalni a
pramérnou cenu ze viech polozek®.

Vytvor posledni list. Pojmenuj ho Celkovy rozpocet, barevné zvyrazni zalozku listu. Vytvor tabulku a
pojmenuj ji Celkovy rozpocet akce. Tabulka bude zahrnovat pét sloupcl: celkové vydaje za ceny,
celkové vydaje za tricka, celkové vydaje za obcerstveni. Ctvrty sloupec bude celkovd cena akce.
Posledni sloupec Kontrola rozpoctu vypise ,,0K“, pokud celkové vydaje nepresahnou 50 000 K¢,
v opaéném ptipadé vypise ,Precerpano” (funkce KDYZ). Nezapomen vytvofit graf celkovych vydajd
(ceny, tricka a obcerstveni).

Do zahlavi listd napis své jméno a pfijmeni, vloz aktudlni datum.

V sesitu Microsoft Excel se bude hodnotit nasledujici:

1. Formatovani tabulek
2. Formatovani obsahu buriky, datové typy
3. Funkce, vzorce

4, Podminéné formatovani

2 Poufijte vzorce
3 Poutijte vzorce (funkce programu Excel)
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5. Grafy

6. Rozlozeni listu, zahlavi, zapati listu

UKOL 3 — APLIKACE MICROSOFT POWERPOINT

Vytvor doprovodnou prezentaci k Tvému projektu, ve které svij navrh predstavis vedeni skoly ke
schvéleni. Délka prezentace je 5 - 7 minut (max. 12 snimkl) v aplikaci Microsoft PowerPoint.

Prezentace bude mit nasledujici strukturu:

e Titulni snimek — nazev projektu, jméno a pfijmeni autora projektu, nazev skoly, soutézni
kategorie

e QObsah prezentace

e  Strucny cil projektu, nazev akce, logo a slogan

e Kratké predstaveni skoly jako organizatora akce (mUZe byt kratky video spot)

e Program akce

e Popis jednotlivych disciplin

e Navrhcen

e Navrh upominkovych tricek

e Navrh obcerstveni

o Celkovy rozpocet akce

e Shrnuti a zavér

e Zdroje a podékovani

V prezentaci se bude hodnotit ndsledujici:

Clenéni snimkd, dodriovani zasady ,jedna myslenka, jeden snimek*”
Strucnost a struktura textu

Velikost textu

Prace s obrazky, grafickymi objekty a tabulkami

Vhodné zvolené animace a prechody snimkd

Casovani prezentace

N o vk~ w N oE

Prace s videem — vloZeni videa nebo odkazu na video (nutno dodrzZet predepsanou velikost
dokumentu)*
8. Ndépaditost prezentace

9. Esteticky dojem promitané prezentace

4 Maximalni velikost dokumentu je 20 MB.



